因公临时出国团组、人员审批申报表

主送：福建省人民政府港澳事务办公室                           

	出访团组名称
	福建师范大学赴**开展***团组
	团组负责人姓名
	***

	出

访

任

务
	请自行组织成文稿/报告，内容要点涵盖如下：

*说明任务与目的：重点体现出访人的研究方向以及执行此次出访任务的必要性

*简要说明出访的相关信息：派遣人员（负责人及人员总数）、出访国家\地区（若有转机，需明确）；人员出境日期、停留头尾共计天数；费用来源等。

*对所提供邀请函的真实情况承诺。如无，请加上该内容：“经审核，本团组所提供邀请函确属真实，且本团组未使用中介机构，并已按规定进行事前公示”；如有，请写明该中介机构名称、为团组提供哪些服务等内容。

*其他情况：结尾增加“本团组人员因公赴港澳费用已纳入派出单位年度因公出境经费预算，符合相关财务管理规定”这句表述。（对于本句表述内容，请勿生搬硬套，比如：所需费用均由邀请方承担的，就不宜把这句表述写上；团组只赴香港的，就不宜写“因公赴港澳费用”，而应改为“因公赴港费用”）

	联系人
	专办员姓名
	联系电话
	专办员电话


	团

组

人

员

情

况
	姓    名
	性 别
	年 龄
	工 作 单 位
	职 务
	职 称

	
	***
	***
	***
	福建师范大学***
	***
	***

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	前往国家

或地区

（包括转机）
	***
	启程日期
	***

	
	
	在外停留时间
	（总计天数）

	经 费 来 源
	***

	邀 请 单 位
	***（按行程顺序分列邀请单位，应与邀请函一致）

	 及   有   关   部  门  意  见

  申     请     单     位
	文号：
	的     市     政    府      意     见

主     管     厅    局  、  设     区 
	文号：

	
	       年  月  日（盖章）
	
	年  月  日（盖章）




