因公临时赴港澳材料明细

  

	序号
	文件
	份数
	要求

	1
	申 请
	1
	写明出访时间、出访任务以及出访所需经费出处并由所在单位领导签字同意并加盖公章

	2
	因公临时赴港澳人员备案表
	4
	一份所在单位党委书记签字、盖章，另三份盖章处留白

	3
	邀请函
	2
	需附有出访人名单及日程安排；中文函件即可，若为英文件，需另附译文

	4
	日程安排
	2
	明确出境和抵境的日期，按照出访任务制定在外具体活动日程

	
	会议议程
	2
	若出访任务为参加国际会议，需提交邀请方会议议程

	5
	论文摘要
	2
	若参加国际会议，需提供论文被大会选录、宣读或在会上发言的函件证明

	6
	因公临时赴港澳团组、人员审批申报表
	1
	分两页纸打印，填写完整后发邮箱oice@fjnu.edu.cn

	7
	照 片
	3
	小二寸正面白底彩照

	8
	身份证复印件
	1
	

	9
	因公临时出国（境）任务和预算审批意见表(2)
	3
	请到校财务处审核经费标准，财务处签名盖章后交国际处


